Materska Skola Kopretina Jesenik, prispévkova organizace
Tyrsova 307, 790 01 Jesenik ICO: 70914877 tel: 777 349 221 ID: nvjks5j
e-mail: reditelka@mskopretina.cz  www.mskopretina.cz

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Cast: 4. Skolni ¥ad

W

C.j.: MST 102/25
Vypracoval: Bc. Jana Matlochova, RS
Schvalil: Be. Jana Matlochova, RS
Pedagogicka rada projednala dne: 29. 8. 2025
Smérnice nabyva platnosti dne: 1.1.2026
Smérnice nabyva G¢innosti dne: 1.1.2026
Spisovy znak: 2.1
Skarta¢ni znak: A 10

Zavaznost:

Smérnice je zdvazna pro vSechny
zamg&stnance MS Kopretina Jesenik,
p.o. a rodice

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které

tvofi soucast tohoto spisu.

Obsah:
L. Préava a povinnosti déti, zdkonnych zastupcii
II.  Provoz a vnitini rezim matetské Skoly

III.  Podminky zajiSténi BOZP

IV. Zachazeni s majetkem matetské skoly
V. Informace o pribéhu vzdélavani déti

VI. Zavéreéna ustanoveni

Dodatek ¢€.1, 2 — Pravidla a doporuceni k distan¢ni vyuce



mailto:reditelka@mskopretina.cz
http://www.mskopretina.cz/

Reditelka Mateiské $koly Kopretina Jesenik, pispévkova organizace v souladu s § 30 odst. 3
Zakona €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (dale jen ,.Skolsky zakon®) vydava tento $kolni ¥ad, kterym se upfesiiuji vzdjemné
vztahy mezi détmi a jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly podle konkrétnich podminek
uplatnénych v Matei'ské Skole Kopretina Jesenik, ptispévkova organizace a odloucené
pracovisté: MS Dittersdorfova 1218, Jesenik.

I. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI DETI, JEJICH ZAKONNYCH
ZASTUPCU VE SKOLE A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH
VZTAHU SE ZAMESTNANCI VE SKOLE,

1. Zakladni cile materské Skoly pri zabezpecovani piedSkolni vychovy a vzdélavani
a Skolni vzdélavaci program

1.1 ~ Matetska Skola v rdmci piedskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani®)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho veku,
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
c) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,
d) podporuje ziskdvani zdkladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahu ditéte,
e) vytvaii zakladni ptedpoklady pro pokra¢ovani ve vzdélavani,
f) napomahd vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pted jejich vstupem do zékladniho
vzdélavani,
g) poskytuje specidlni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdéldvacimi potiebami,
h) vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti.

1.2 Skolni vzdélavaci program upfestiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské skole.

1.3 Pfi plnéni zékladnich cili vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu mateiska Skola
postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a tidi se
platnymi pravnimi ptedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zédkona a ustanovenimi
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o piedikolnim vzdélavani (dale jen ,,vyhlaska o MS*),

v platném znéni.

2. Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

2.1  Kazdé ptijaté dit€ ma pravo

a) na kvalitni pfedSkolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto Skolniho tadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

b) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatfizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,

c) na fyzicky 1 psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matei'ské Skole.

d) na volny ¢as a hru a na stykani se s jinymi détmi a lidmi

e) uzivat vlastni kulturu, jazyk i ndboZenstvi

f) na zvlastni péci a vychovu v ptipadé postizeni

g) na pfatelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socidlni skupiny

h) na emocn¢ kladné prosttedi a projevovani lasky

1) byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu

j) pravo hrat si, pravo na soukromi /vybrano z Umluvy o pravech ditéte /



2.2

2.3

2.4

Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav

a svobod a Umluva o pravech ditéte a prava stanovena $kolskym zakonem.

Pokud je ve tfidé mateiské Skoly vzdélavano individudlng integrované dite, jsou

v mateiské skole vytvoreny podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potiebam
ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

Dalsi prava déti pii vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankt tohoto Skolniho
radu.

Dité je povinno:

dodrzovat skolni tad a ptedpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz
bylo sezndmeno

plnit pokyny pedagogickych pracovnikl S§koly, vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a
Skolnim fadem

chovat se slusné k dospélym 1 jinym détem Skoly

chovat se tak, aby neohrozilo zdravi svoje, ani jinych déti ¢i osob

zachézet s hratkami, vzdélavacimi pomickami, knihami a dal§im vybavenim MS setrné
udrzovat své misto v Cistoté a poradku, chranit majetek pied poSkozenim

3. Prava zakonnych zastupci

3.1

3.2

33

Zakonni zastupci ditéte maji pravo na informace o prabchu a vysledcich vzdelavani déti,
vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim mateiské Skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti
vzdélavani déti, na poradenskou pomoc matetské Skoly nebo Skolského poradenského
zafizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

V mateiské Skole jsou stanoveny zadsady mlcenlivosti pro oblast ochrany osobnich udajl

(GDPR).
Reditelka matetské Skoly miZze vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné dostavili k
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

4. Povinnosti zakonnych zastupci pri pfedSkolnim vzdélavani déti

4.1

Zakonni zastupci déti jsou povinni

a) prihlasit své dit¢ k povinnému piredskolnimu vzdélavani (od pocatku skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dit€ dosahne patého roku veku),

b) zajistit, aby dité fadn€ dochazelo do matetské Skoly, pti pfichodu do matetské Skoly
bylo vhodné a ¢isté upraveno,

¢) na vyzvani feditelky matefské Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditcte,

d) informovat matefskou Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaznych skutec¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na prabéh
vzdélavani ditéte,

e) rovnéZ jsou povinni ohlasit vyskyt pedikulozy (zavSiveni). Pti vyskytu vsi je
povinnosti rodi¢t, nikoli $koly, kontrolovat a zbavit hlavu v§i. MS nemé moznost
organizacné a ani provozné zajistit izolaci ditéte od kolektivu, proto v ptipadé
zjisténi zavSiveni ithned informuje rodice a pozaduje co nejrychlejsi vyzvednuti
z matefské Skoly. ZavSiveni se fadi mezi pfenosné nemoci z ¢lov€ka na ¢loveka, v
piipad€ hromadného vyskytu je nutno zajistit protiepidemicka opatteni vyplyvajici ze
zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi, podle § 55 - 57, pii
hromadném vyskytu infekéniho onemocnéni je informovan ptisluSny organ ochrany
vetejného zdravi — KHS.



4.2

4.3

f) dokladat ditvody neptitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem,

g) oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 Skolského zédkona dalsi udaje, které jsou
podstatné pro priibéh vzdelavani nebo bezpecnost ditéte a zmeény v téchto tidajich
(4daje pro vedeni Skolni matriky),

h) ve stanoveném terminu hradit Gplatu za pfedSkolni vzdélavani a stravné.

1)  zajistit, aby se dité Gcastnilo vzdélavani v takovém zdravotnim stavu, ktery
neohrozuje zdravi ostatnich déti,

J)  pii vstupu do mateiské Skoly z hygienickych diivodl pouzivat nadvleky na boty

k) v pfipadé odhlaseni ditéte z matetské Skoly vyplni zdkonny zastupce formular
Oznameni zakonného zastupce n. emailem pisemné oznami fed. Skoly a
s provozaiem SJ vyaétuji platby stravného, Gplaty a kauce za &ipové Karty,

1) privadét a vyzvedavat dité dle provozu a organizace vzdelavani v mateiské Skole.

Dochazka a zpisob vzdélavani

a) Pii pfijeti ditéte do matetské Skoly stanovi feditelka matetské Skoly po dohod¢ se
zakonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte do matetské Skoly a délku jeho pobytu
v téchto dnech v matetské Skole a zaroveit dohodne se zakonnymi zastupci ditéte
zpusob a rozsah jeho stravovani po dobu jeho pobytu v materské skole. Pokud
zakonni zastupci budou pozadovat zménu téchto zjednanych podminek, je nutno tuto
zménu opét dohodnout s feditelkou matetské skoly.

b) Povinné ptedSkolni vzdélavani mé formu pravidelné denni dochazky v pracovnich
dnech. Povinné ptedskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné a to od:
8:00 — 12:00 hodin

¢) Povinnost pfedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi
Skolnich prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku v zékladnich a stfednich
Skolach.

d) Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ze vzdélavani
nejpozdgji prvni den jeho nepiitomnosti, v telefonni aplikaci ,,Nage MS* (pfihl. tidaje
vygeneruje MS), popt. telefonicky, zpravou SMS nebo osobné. Zakonny zastupce
ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, omlouva dité stejnym zptisobem.

e) Neomluvenou absenci ditéte fesi feditel Skoly pohovorem, na ktery je zdkonny
zastupce pozvan doporucujicim dopisem. Pti pokracujici absenci (prevySujici 40
hodin) feditel Skoly zaSle oznameni o pokracujici nepfitomnosti ditéte organu
socialné-pravni ochrany déti.

Jinym zpusobem plnéni povinnosti piredSkolniho vzdélavani se rozumi

a) individualni vzdélavani ditéte, které se uskuteciiuje bez pravidelné denni dochdzky
ditéte do matetské skoly,

b) vzdélavani v ptipravné tfid¢ zakladni Skoly a ve tfid€ ptipravného stupné zakladni
Skoly specialni,

¢) vzd&lavani v zahraniéni §kole na uzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo plnéni povinné skolni dochazky dle § 38a Skolského zakona.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost pfedSkolniho vzdélavani zpiisobem
podle pism. a), b) nebo ¢), je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadoveé matetské
Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku,
kterym zacina povinnost piredskolniho vzdélavani ditcte.



Individualni vzdélavani

a) Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité v
odiivodnénych piipadech zvolit individudlni vzdélavani. Toto je povinen oznamit
nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku feditelce matetské Skoly, kam bylo
dité prijato k predSkolnimu vzdélavani.

Ozndmeni zakonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat

- jméno, piijmeni, rodné ¢islo, misto trvalého pobytu ditéte, v piipad¢ cizince misto
pobytu ditéte, obdobi individudlniho vzdélavani a zdivodnéni.

Matetska §kola doporuéi oblasti vzdélavani — odkaz na SVP PV.

b) Matetska skola ovéfi uroven osvojovani o¢ekavanych vystupt v jednotlivych
oblastech a piipadné doporuci zdkonnému zastupci dalsi postup pii vzdélavani.
Reditelka $koly stanovila termin ovéfeni vzdy na druhou polovinu listopadu a
nahradni terminy na prvni polovinu prosince, Pfesny termin bude zdkonnym
zastupciim sdélen individualné€, nebo s nimi dohodnut.

c) Zakonny zastupce ditéte, které je individualn¢ vzdélavano, je povinen zajistit ucast
ditdte u ovéfeni. Reditelka mateiské §koly, kam bylo dité pijato k pfedikolnimu
vzdélavani, ukonéi individudlni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zéstupce ditéte
nezajistil ucast ditéte u ovéteni, a to ani v nahradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditele matef'ské Skoly o ukonc¢eni individualniho
vzdelavani ditéte nema odkladny ucinek. Po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte
nelze dit€ opétovné individualné vzdelavat.

Vztahy zakonnvch zastupcu s pracovniky Skoly jsou zaloZeny na vzajemném respektu
a slus$né komunikaci.

5. Prijeti ditéte k piredSkolnimu vzdélavani

5.1

5.2

5.3

5.4

Zapis k ptredskolnimu vzdélavani se kond v obdobi od 15. 3. do 15. 4. O terminu zapisu je

vefejnost informovana prostiednictvim plakatu, vyveésky na webovych strankach. Déti

jsou piijimany k pfedskolnimu vzdelavani na zakladé stanovenych kritérii feditelkou

Skoly (viz. Smérnice ,,Stanoveni kritérii pro pfijimani déti k pfedSkolnimu vzdélavani),

ktera se nachazi na nasténce ve vestibulu MS.

Pro pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani predklada zdkonny zastupce ditéte:

a) zadost zakonného zastupce o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdelavani

b) potvrzeni o tom, Ze se dit¢ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemiiZe ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci.

¢) rodny list ditéte

Pti piijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani mize feditelka Skoly sjednat se zdkonnym

zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matei'ské Skole v délce nejvySe 3 mésice.

V mésici Cervenci a srpnu lze pfijmout do matetské Skoly déti z jiné matefské Skoly, a to

nejvyse na dobu, po kterou jind matetska Skola pterusila provoz.

6. Ukonceni predsSkolniho vzdélavani

6.1

Reditelka mateiské §koly miize po piedchozim upozornéni pisemné oznameném

zékonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukoncéeni predskolniho vzdélavani, jestlize

a) se dit¢ bez omluvy zakonného zastupce nepietrzité neti€astni pfedskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny,

b) zakonny zastupce zavaznym zplisobem opakované naruSuje provoz mateiské skoly,



¢) ukonceni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte 1¢kat nebo Skolské
poradenské zatizeni,

d) zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v matetské Skole nebo
uplatu za skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem
jiny termin Ghrady.

6.2 Rozhodnout o ukonceni piedskolniho vzdélavani nelze v ptipadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

7. Prava a povinnosti pedagogii a zaméstnancii Skoly:

Pedagog ptispiva svou ¢innosti k naplnéni vySe uvedenych prav ditéte. Ma pravo na
zdvortilé chovani ze strany rodicl a diistojné prostredi, ve kterém vykonava svou préci.
Rozhoduje o metodéach a postupech pro naplnéni vychovnych cili Skoly. Ucitel je
povinen odpovidat zdkonnym zastupciim na jejich pfipominky a dotazy pfiméfenym a
vhodnym zptisobem. Vsichni zaméstnanci skoly jsou povinni zachovavat zasady
mlcenlivosti pro oblast ochrany osobnich udajii (GDPR).

II. PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY
8. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

8.1  Matefska skola je zfizena jako $kola s celodennim provozem s ur¢enou dobou pobytu od
MS TyrSova 307 —o0d 6,15 — 16,45 hodin
MS Dittersdorfova 1218 — od 6,00 — 16,30 hodin

8.2  V meésici Cervenci a srpnu muze feditelka matetské Skoly po dohodé se
ztizovatelem stanoveny provoz (v bod¢ 8.1 tohoto Skolniho fadu) omezit nebo prerusit
a to zejména z diivodu stavebnich Uprav, pfedpokladaného nizkého poctu déti v tomto
obdobi, nedostatku pedagogického personédlu apod. Rozsah omezeni nebo preruSeni
oznami feditelka matetské Skoly zakonnym zastupclim déti nejméné 2 mésice
piredem. Béhem roku mitize feditelka matei'ské Skoly omezit nebo prerusit provoz
z ditvodu poklesu dochazky nebo spojit provozy obou matei'skych Skol. Témto zménam
predchazi zjistovani zajmu o MS pisemnou nebo ustni formou (nasténka, telefonicky).

8.3  Ptredskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho programu probihd v zakladnim
dennim rezimu:

a) MS Tyriova 307 — 1. t¥ida — 2-3 leté déti
6,15 — 8,00 —ranni schazeni, volné hry déti v centrech aktivit,
8,00 — 8,20 —télovychovna chvilka, hygiena
8,20 — 8,45 —presnidavka, hygiena
8,45 — 9,10 — didakticky fizené €innosti, pfevlékani
9,10 — 11,20 — poh. hry, pobyt venku, ptevlékani, hygiena
11,20 —12,05 —obéd, hygiena, ptevlé¢kani
12,05 — 14,20 — odpocinek, ptevlékani, hygiena,
klidové ¢innosti pro nespavé déti
14,20 — 14,45 - svacina, hygiena
14,35 —16,45 — odpoledni ¢innosti




2. tiida

6,15 — 7,45 —ranni schazeni, volné hry déti v centrech aktivit,
7,45 — 8,00 —télovychovna chvilka, hygiena
8,00 — 9,05 —prabéznd ptesnidavka, hygiena, ranni ¢innosti

9,05 — 9,40 - ranni kruh, didakticky fizena ¢innost, prevlékani
9,40 — 11,50 —poh. hry, pobyt venku, pievlékéani, hygiena
11,50 —12,30 — obéd, hygiena, prevlékani
12,30 — 14,40 — odpocinek, ptevlékani, hygiena,
klidové ¢innosti pro nespavé déti
14,40 —15,05 - svacina, hygiena
15,05 —16,45 — odpoledni ¢innosti

3. tiida
6,15 — 7,30 —ranni schazeni, volné hry déti v centrech aktivit,
7,30 — 8,00 —telovychovna chvilka, hygiena
8,00 — 9,05 - prubézna presnidavka, hygiena, ranni ¢innosti ve ti. Slunicek
9,05 — 9,50 —ranni kruh, didakticky fizend ¢innost, ptevlékani
9,50 — 12,20 — poh. hry, pobyt venku, ptevlékani, hygiena
12,20 — 13,00 — obéd, hygiena, prevlékani
13,00 — 15,10 — odpocinek, prevlékani, hygiena,
klidové Cinnosti pro nespavé déti
15,10 — 15,35 —svacina, hygiena
15,35 — 16,45 — odpoledni ¢innosti

a) MS Dittersdorfova 1218 — 1. t¥ida — 2-3 leté déti
6,00 — 8,00 - ranni ¢innosti, hygiena
8,00 — 8,30 —tclovychovna chvilka, hygiena
8,30 — 8,55 —pfesnidavka, hygiena
8,55 — 9,20 — didakticky fizené Cinnosti, prevlékani
9,20 — 11,30 — pobyt venku, pfevlékani, hygiena
11,30 — 12,00 — obéd, hygiena, ptevlé¢kani
12,00 — 14,15 - odpocinek, ptevlékani, hygiena,
14,15 — 14,40 — svacina, hygiena
15,40 — 16,30 — odpoledni ¢innosti

2., 3. trida
6,00 — 8,00 -—ranni ¢innosti, hygiena
8,00 — 8,30 —télovychovna chvilka, hygiena
8,30 — 8,55 — pribezna piesnidavka, hygiena
8,55 — 9,20 - didakticky fizené ¢innosti, prevlékani
9,20 — 11,30 — pobyt venku, ptevlékani, hygiena
11,30 — 12,00 — obéd, hygiena, pfevlékani
12,00 — 14,15 - odpocinek, ptevlékani, hygiena,
klidové ¢innosti pro nespavé déti
14,15 — 14,40 — pribézna svacina, hygiena
15,40 — 16,30 — odpoledni ¢innosti

Stanoveny zakladni denni rezim je orientacni, mize byt pozménén v piipade, ze to vyplyva ze
Skolniho vzdélavaciho programu a v ptipadé vyletl, exkurzi, divadelnich a filmovych
predstaveni pro déti, besidek a podobnych akci,



8.4

8.5

8.6

Za ptiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny. Diivodem vynechani pobytu
venku je nepfiznivé pocasi — mraz pod — 10° C, prudky dést, vichfice, inverze, naledi
(nebezpeci trazu) a mlha.

O pofadani mimotadnych Skolnich a mimoskolnich akci matefské Skola informuje

v dostatecném predstihu zdkonné zastupce déti pisemnym upozornénim na nasténce ve
$kole, v aplikaci ,,Nage MS*, na webovych strankéach koly, e-mailem nebo na
Facebooku.

Ptedem znamou nepiitomnost ditéte oznamuji zakonni zéstupci Skole pisemné,
telefonicky, nebo osobné ucitelce matetské skoly.

9. Organizace $kolniho stravovani

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

Skolni stravovani v mateiské $kole zabezpeuje $kolni jidelna, ktera je soucasti matetské
$koly. Na MS Tyr3ova probiha stravovani ve §kolni jideln&, na MS Dittersdorfova ve
tiidach.
V prubéhu denniho pobytu v matefské skole se déti stravuji podle zakladniho
stravovaciho rezimu: MS Tyr$ova 307

MS Dittersdorfova 1218
V ramci pitného rezimu maji déti po dobu pobytu v matetské skole k dispozici napoje —
¢aje, ovocné §tavy, vitaminové napoje, dzusy, mineralky. Jsou piipravovany podle zasad
zdravé vyzivy a se zaméfenim na ¢astou obménu jednotlivych druht napojh. Déti piji
napoje v prubéhu celého dne v samoobsluzném rezimu podle vlastniho pocitu zizné
z vlastniho hrnicku.

Obédy je mozné odhlésit nebo ptihlasit:

a) V aplikaci ,,Nase MS¥, telefonicky, SMS zpravou nebo osobné& u pracovnice matei'ské
Skoly a to do 13.00 hodin pfedchoziho dne.

b) Kontakty na pracovniky mateiské Skoly jsou na webovych strankéach Skoly a na
informacnich nasténkach pro rodice.

Pokud nepfitomnost ditéte nebyla dopfedu zndma, mohou si zdkonni zéstupci v prvni den
nepfitomnosti ditéte vyzvednout od 11,00 do 11,20 hodin (M§D do 11,30 hodin) obéd,
na ktery ma dité tento den narok. Jidlo 1ze odebrat pouze v ¢istém jidlonosici. Ostatni
jidla Ize za tento den odebrat pouze, pokud to umoziuji hygienické normy.

Stanoveni podminek pro hrazeni uplaty za predskolni vzdélavani (dale jen
Huplaty*) a stravného v materské skole:

4

Uhrada uplaty
Zékonni zastupci, ktefi nejsou osvobozeni od placeni uplaty, dodrzuji pti thradé tplaty
nasledujici podminky:
a) zakonny zastupce ditéte uhradi Giplatu inkasnim zptisobem soucasné se
stravou, pred nastupem ditéte do matetské skoly,
b) uplata za kalendaini mésic je splatna nejpozdéji do posledniho dne
predchazejiciho kalendainiho mésice,
c) fteditelka matetské Skoly miize se zédkonnym zéastupcem ze zavaznych divoda
dohodnout jiny termin Ghrady uplaty,
d) vySe uplaty je stale stejnd, v piipad¢ zmény se informuji zdkonni zastupci
predem. Castka je uvedena v Prredpisu plateb na mésic, ktery se vyvésuje
v MS aktualné na nasténce pro SJ nebo webovych strankach,
e) v piipadd uzavieni mateiské §koly z ditvodu natizeni KHS nebo MZCR
stanovi feditel Skoly maximalni vysi uplaty pomérmn¢ poniZzenou podle délky
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9.6

omezeni nebo preruSeni provozu, je-1i délka omezeni nebo pieruseni provozu
vice nez 5 dntll provozu, a to i v ptipadé, Ze matefska Skola poskytuje
vzdélavani distanénim zplisobem.

Uhrada stravného
Pti tihradé stravného se zakonni zastupci ditéte fidi nasledujicimi pokyny:

a) pred nastupem ditéte do mateiské Skoly vyplni zdkonny zastupce ditéte
Prihlasku ke stravovani, kde uvede Cislo uctu, ze kterého bude moci Skola
strhavat stravné inkasnim zptisobem, vzdy 20. dne ptfedeslého mésice. Bude-li
tento den vychézet na dny pracovniho volna, pak bude ¢éastka strzena ptedem,

b) teditelka matetské Skoly mize se zdkonnym zéastupcem ze zavaznych divodi
dohodnout jiny zptsob uhrady stravného,

c) stravné za kalendaini meésic je splatné nejpozdéji do posledniho dne
predchazejiciho kalendainiho mésice,

d) zakonny zastupce ditéte zajisti potiebnou ¢astku na svém uctu k terminu
inkasni platby. Vysi zalohy zjisti v Predpisu plateb na mésic, ktery se
vyvésuje v MS aktualné na nasténce pro SJ nebo webovych strankach.

Vsechny informace ke stravovani jsou pfistupné na webovych strankach (jidelnicek) a na
nasténce u vchodu do matetské Skoly (pfedpis plateb, jidelnicek, aktualni informace),
pracovni doba provozate SJ.

10. Pfebirani a predavani déti

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

Zakonni zastupci v dob& urcéené pro ptichod déti do matetské Skoly piedavaji dité osobné
ucitelkam mateiské Skoly. Nestaci doprovodit dité pouze ke vchodu do matetské Skoly
nebo do Satny V tomto ptipadé by matefska Skola nenesla odpovédnost za bezpeci ditéte
az do jeho pfichodu do tfidy.

Zakonni zastupci si piebiraji dité¢ po skonceni jeho vzdélavani od ulitelek matetské Skoly
v dob¢ urc¢ené matetskou Skolou, nebo v individualné dohodnuté dobé. Po piedani ditcte,
ptebiraji odpoveédnost v piipadé€ jakéhokoliv razu v prostorach Skoly ¢i na zahradé
zékonni zastupci popt. poveiené osoby.

Zakonni zastupci ditéte mohou pisemné zplnomocnit jinou osobu pro jeho piebirani a
predavani pii vzdélavani v mateiské Skole.

Pokud si povéfena osoba nevyzvedne dité véas, aby opustili MS do stanovené provozni

doby, ucitelka setrva s ditétem v matetské Skole a

a) pokusi se povétené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku Skoly, v ptipadé, Ze jde jiz o 2 prestupek, a ta
upozorni zdkonné zastupce na poruSovani Skolniho fadu a skutecnost (v ptipadé 3.
piestupku) kontaktovani organu péce o dité (dale jen OSPOD),

c) kontaktuje OSPOD a pozada o zajiSténi neodkladné péce o dité ve smyslu
zékona €. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, v platném znéni,

d) ptipadné u 3. piestupku delsiho jak 30 min se obrati na Policii CR.

Skola bude vyzadovat od zakonnych zastupci ditéte thradu nakladd spojenych se
zajisténim péce o dité v t€chto mimotadnych situacich (viz. 10.4).



III. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH

OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY, PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILi A V OBDOBi PANDEMIE

11. Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

11.1

11.2

11.3

11.4

11.5

11.6

11.7

11.8

Matetska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka prevezme od
zakonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je ucitelka preda zpét
zédkonnému zastupci nebo jim povérené osobé.

V z4jmu ochrany zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik, pokud ma pii
ptebirani ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povefené osoby podezieni, ze dité neni
zdravé, pozadat zakonného zastupce o dolozeni zdravotni zptisobilosti ditéte ke
vzdélavani formou predlozeni potvrzeni od oSetfujiciho 1ékare. Také ptfi nastupu ditéte po
jeho onemocnéni si mize vyzadat pedagogicky pracovnik od zdkonného zastupce ditéte
pisemné potvrzeni od oSetfujiciho 1ékare, ze dité je zdravé a miize byt v kolektivu
ostatnich déti.

Ptipadny traz ¢i nevolnost, nehodu ¢i ztratu ptedmétu hlési dité, zdkonny zastupce ihned
svému uciteli.

Skolni budova je zabezpetena bezpetnostnim systémem. Vstup do budovy je umoznén
pouze v provozni dobé MS zakonnym zastupcim (rodinnym piislusniktim), kteii
v mateiské Skole obdrzeli ¢ipovou kartu (zaloha 50,-K¢&/ks). Kazdy, ktery otevirda budovu
cizim pfichozim, je povinen oznamit tuto skute¢nost zaméestnanctim Skoly a zajistit, aby se
cizi ptichozi nepohybovali nekontrolované po budové.

Zakonny zastupce je povinen na akcich Skoly dodrzovat obcansky zakonik, potizovani
fotografii a videozdznamt déti a dalSich osob (kromé svého ditéte) na akcich skoly je
mozné pouze se souhlasem dotéenych osob nebo zékonnych zastupch déti.

V budovach a aredlu Skoly plati zakaz koufeni, poZivani alkoholu a jinych navykovych
latek, pouZivani nepovolenych elektrickych spotiebicu.

Pii vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zdsady bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovnépravni legislativa.

Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici nésledujici zasady:

a) presuny déti pri pobytu mimo izemi materské Skoly po pozemnich
komunikacich

déti se presunuji ve skupin€ a to nejvyse ve dvojstupech,
skupina je zpravidla doprovazena dvéma pedagogickymi pracovniky, z nichz jeden je na
zacatku skupiny a druhy na jejim konci,
skupina k pfesunu vyuziva predev§im chodnik a levé krajnice vozovky,
vozovku piechazi skupina predev§im na vyznacenych piechodech pro chodce, pfechazeni
vozovky jinde je povoleno pouze dovoluje-li to dopravni provoz
a pedagogicky doprovod je presvédcen o bezpecnosti ptechodu skupiny,
pii pfechazeni vozovky pouziva v pripad¢ potieby pedagogicky doprovod zastavovaci
terc,
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11.9

b) pri pobytu déti v prirodé
vyuzivaji se pouze zndma a bezpecna mista,
pedagogicti pracovnici pied pobytem déti odstrani vSechny nebezpecné véci piekazky
(sklo, hiebiky, plechovky, plechy, ostré velké kameny apod.),
pii hrach a pohybovych aktivitach pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti neopustily
vymezené prostranstvi,

¢) prirozdélavani ohné
pouze pii mimoskolnich akcich, které porada mateiska skola typu détského dne, zahradni
slavnosti, lampidénového privodu apod. a kterych se ucastni i zdkonni zastupci déti,
jen na mistech uréenych pro rozdélavani ohné,
za pritomnosti ¢lena hasic¢ského sboru nebo pedagogického pracovnika zaskoleného
v protipozarni ochrané pii otevieném ohni,
v blizkosti je dostatecny zdroj vody, odpovidajici hasici pfistroj nebo jiny material
k haseni otevieného ohné,
pedagogicky dohled zajist'uje, aby se déti pohybovaly v bezpecné vzdalenosti od
otevieného ohné, pticemz pocitd i se smérem a silou vétru a dba, aby v blizkosti ohn¢
nebyl snadno vznétlivy material,
po ukonceni akce pedagogicky dohled zajisti iplné uhaseni otevieného ohn¢,

d) pfrisportovni ¢innosti a pohybovych aktivitach
pted cvi¢enim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, popft.
v jinych vy¢lenénych prostorach v objektu budovy matefské Skoly nebo probihaji na
venkovnich prostordch aredlu matetské skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici Skoly,
zda prostory jsou k témto aktivitdm dostatecné ptipraveny, odstranuji vSechny prekazky,
které by mohly vést ke zranéni ditéte a pifi pouziti t€locvicného nacini a naradi kontroluji
jeho funkénost a bezpecnost,
pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cvi€eni a pohybové aktivity byly pfiméfené véku
déti a podle toho ptizptisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individualnim
schopnostem jednotlivych déti.

V ptipadé€ vzniku pandemii je matetska Skola povinna postupovat podle pokyntt KHS

a dodrZovat vSechna aktualné platnd mimotadna opatieni vyhlaSena pro dané tzemi
ptislusnou KHS nebo plo§né Ministerstvem zdravotnictvi CR.

Skola piedchazi vzniku a §ifeni infek&nich nemoci, tim, Ze v pfipadé zjisténi podezfeni
vzniku infekéni ndkazy postupuje podle zakona o ochrang vefejného zdravi:
oddg¢li dité, vykazujici znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti a zajisti mu
dohled zletil¢é fyzické osoby, neprodlené dojde k poskytnuti rousky,
dale ozndmi zakonnému zastupci o nutnosti bezodkladného vyzvednuti ditéte z matei'ské
Skoly,
informuje zakonného zéastupce o nutnosti telefonicky kontaktovat praktického Iékare,
ktery rozhodne o dalSim postupu.

11.10 Kazdy pedagogicky pracovnik dusledné fesi a oznamuje vedeni skoly jakékoli ndznaky

projevu nasili, Sikany a rasismu.

IV. ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

12.1

Chovani déti pri zachazeni s majetkem materské Skoly v ramci vzdélavani.

Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v mateiské Skole zajist'uji pedagogicti pracovnici,
aby d¢ti zachazely Setrné s pomuckami, hrackami a dal§imi vzdélavacimi potiebami a
neposkozovaly ostatni majetek matetské skoly.
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12.2

12.3

12.4

Povinnosti zakonnych zastupcu pii zachazeni s majetkem mateiské §koly pri jejich
pobytu v materské Skole.

Po dobu pobytu v prostorach matetské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek matetské Skoly a v piipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili
tuto skutecnost neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi skoly.

Zameéstnanci 1 rodice si odkladaji osobni véci pouze na mista k tomu urcena.

Ztraty véci hlasi déti, zdkonni zastupci neprodlené pani ucitelce dané tridy.

V. INFORMACE O PRUBEHU VZDELAVANI DETI

13.1

13.2

13.3

13.4
13.5

Zakonnym zastupciim ditéte jsou podany informace o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v mateiské skole
prostiednictvim Skolniho vzdélavaciho programu a mési¢nich Planii ¢innosti, které jsou
zvetejnény na webovych strankéch a vetejné pristupném misté mateiské Skoly na
nasténkach pfi vstupu do budovy.

Aktualni informace jsou zvefejiiovany aplikaci ,,Ma$e MS*, e-mailem, na Facebooku a
na nasténce v MS — Informace pro rodide.

V dasledku krizovych nebo mimotadnych opatieni (pi. opatieni KHS, MZCR) poskytuje
mateiska Skola vzdelavani distanénim zptisobem détem, pro které je piedskolni vzdélavani
povinng, za predpokladu, Ze chybi vétSina predskolnich déti z celé mateiské Skoly nebo z
celého odlouceného pracovisté (pfiloha €. 1.,2.).

Déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné maji povinnost se distancné vzdélavat.
Matetska skola poskytuje détem s nedostateCnou znalosti ceského jazyka jazykovou
pfipravu pro zajiSténi plynulého pifechodu do zékladniho vzdélavani. Jsou-li alespon 4
cizinci v povinném predSkolnim vzdélavani, ztidi feditelka matetské Skoly skupinu pro
bezplatnou jazykovou pfipravu.

VI. ZAVERECNA USTANOVENI

14.1

14.2

Rusi se piedchozi znéni tohoto $kolniho #adu - &. j.: MST 160/21, jeho uloZeni se Fidi
spisovym fadem Skoly.
Skolni fad nabyva G¢innosti dnem 1. 1. 2026

V Jeseniku dne 29. 8. 2025 e,

Bc. Jana Matlochov4, feditelka Skoly
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Materska Skola Kopretina Jesenik, prispévkova organizace
TyrSova 307, 790 01 Jesenik ICO: 70914877 tel: 777 349 221  ID: nvjks5j
e-mail: reditelka@mskopretina.cz  www.mskopretina.cz

Smérnice ¢. 4 — Skolni fad

Dodatek ¢é. 1

Pravidla distan&ni vyuka v MS

o tf. ucitelé zjisti individualni podminky vSech ptedskolnich déti s povinnou sk. dochazkou
a na zpisobu poskytovani DV se se zak. zastupci (dale jen ZZ) dohodnou,

e DV je poskytovana elektronicky, prostiednictvim Ceské posty nebo jinym dohodnutym

zpusobem (pi. pfedavani pisemnosti prostiednictvim schranky n. osobné, telefonicky

apod.),

DV online mtize probihat prostfednictvim vefejného média (Fa) n. emailq,

zadavani ukolli mtze probihat kazdy den, ale také na tyden dopiedu,

tikoly vychazi z SVP PV, z IB a pravé aktualniho podtématu,

tf. u¢. vede zdznam o zapojeni déti do DV a o omlouvani netcasti na DV,

DV je pro dité s povinnou piedsk. dochédzkou povinné,

tf. u¢. seznami ZZ se zpusobem hodnoceni (pi. slovni hodnoceni, pisemné, zpétnou

vazbou po splnéni tkolu, sebehodnoceni déti, zapojeni ZZ v procesu hodnoceni,

hodnoceni v MS po skonéeni DV apod.),

e tf. u¢. zaznamend do Piehledu vychovné prace — datum od kdy je poskytovana DV a
nazev IB nebo podtématu,

e tf. uc. uchovava obsah DV v elektronické n. pisemné podobg,

e 77 potvrdi absenci ditéte na DV pisemné do omluvného listu ditéte,

e DV vykonava i ucitel v karanténg, nebrani-li mu v tom zdrav. stav a jsou-li dodrZena
stanovena omezeni, pak je moZné odmitnout vypsani prac. neschopnosti lékafem,

e DV se poskytuje i v pfipad€ zakazu osobni pfitomnosti (onemocnéni, karanténa) vice jak
50 % déti ze tfidy nebo celé tiidé, které je nafizena karanténa, ostatni se vzdélavaji
prezencné.

V Jeseniku dne: 1. 3. 2021
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Materska Skola Kopretina Jesenik, prispévkova organizace
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Dodatek €. 2

Doporudeni pro ucitele MS
(viz. metodika MSMT z 23. 9. 2020)

U déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné, je distancni vyuka zalozena na
vzdélavani spociva piedevsim v inspirativnich tipech na spole¢né aktivity déti a
rodi¢i v domacim prostredi, na tvofeni, ¢teni, didaktické hry, pohybové aktivity,
spole¢ny poslech hudby atd. Vzhledem k véku je dostacujici, pokud ucitelé
prostiednictvim domluvené komunikaéni platformy (pripadné papirovou formou)
pfedavaji jednou tydné rodiciim tipy na tematicky zaméfené aktivity vhodné pro doméaci
prostiedi.

U takto malych déti neni vhodné realizovat synchronni on-line vyuku déle nez 30
min. denné, pro udrzeni socialniho kontaktu a motivaci postacuji 1-2 on-line setkani
ucitele s ditétem tydné. To vSak za predpokladu, ze rodina ditéte ma k dispozici potiebné
technické vybaveni. V ptipad¢ realizace skupinovych hovorti napt. prostiednictvim
mobilnich telefont rodi¢t je vhodné rozdélit predskolni déti do mensich, tii az
pétic¢lennych skupinek, ve kterych ma konkrétni dité vice prostoru pro vlastni komunikaci
a které umoziuji 1épe udrzet pozornost.

Neni potieba stanovovat hodinovy rozsah ani ¢asové vymezeni distan¢ni vyuky.
Vzdé&lani probiha v souladu s RVP PV a SVP dané $koly, avsak ne nutné v plné mife. Z
hlediska obsahu vzdélavani mohou byt vychodiskem pro ptipravu nabidky rozvojovych
aktivit pro déti, resp. rodice, vlastni zdroje pedagogi, které vyuzivaji i pro vzdélavani v
bézném rezimu a budou zvetejnény na webovych strankach skoly. Pti zvefejiovani
podkladi je tieba dbat na dodrzovani autorskych prav.

Pro déti v poslednim povinném roce piedSkolniho vzdélavani je dilezitd systematicka
pfiprava na vzdélavani v zékladni Skole, do niZ za n€kolik mésici nastoupi. Na zékladé
deficitnich oblasti Skolni pfipravenosti konkrétniho ditéte je vhodné zadavané aktivity
individualizovat tak, aby u néj cilené€ rozvijely napt. grafomotoriku, matematické
predstavy, sluchové vnimani apod. Doporuceni ucitele by méla vychazet z hodnoceni
individualnich vzdélavacich pokroki jednotlivce. Zadoucim postupem mateiskych skol
tak bude nejen nabidka rozvojovych aktivit pro vSechny, ale také aktivit individualné
cilenych, které by co nejlépe odpovidaly potfebam konkrétniho ditéte.

V Jeseniku dne: 1. 3. 2021
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